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Ai Docenti dell’l.C.

ep.c.al D.S.G.A.
Al Sito Web d’Istituto

Oggetto: Specifica calendario delle attivita precedenti I’inizio delle lezioni - Settembre 2024.

Si comunica il calendario dettagliato delle attivita in oggetto, estrapolato dal Piano annuale dell’a. s. 2024/25.
Si raccomanda il rispetto delle modalita e delle scadenze indicate.

Informazioni:
« Tutti gli incontri si terranno in presenza.

. 1 verbali dei Consigli di Classe, di Interclasse e di Intersezione devono essere scritti al computer su
modello scaricabile dal sito web d’Istituto e riposti in cartaceo nei rispettivi registri al termine delle
sedute (rivolgersi alla Collaboratrice scolastica. Sig.ra Paola Rotondo).

. Periverbali dei Gruppi di lavoro vedasi le indicazioni riportate in seguito.

. Periverbali dei Dipartimenti vedasi le indicazioni riportate in seguito.

CALENDARIO DELLE ATTIVITA’

MARTEDI 3 SETTEMBRE ore 09.00/10.30

COLLEGIO DOCENTIN. 1

MERCOLEDI 4 SETTEMBRE ore 09.00/12.00

GRUPPI DI LAVORO/PROGRAMMAZIONE per attuazione PTOF
INDICAZIONI GENERALI
e Prima della seduta i docenti coordinatori avranno cura di reperire gli eventuali materiali utili ai lavori.
e Quando richiesti, i verbali delle sedute saranno redatti dai Segretari, scritti al computer su modello
scaricabile dal sito web d’Istituto e inviati all’indirizzo di posta elettronica della scuola
Baic87300d@istruzione.it entro le ore 12.00 di Martedi 10 Settembre.

e | risultati dei lavori, in formato file e cartaceo, dovranno essere consegnati alla D.S. per il tramite delle
docenti Pipoli F. o Serafino M. T. in tempi brevi.

1. ACCOGLIENZA 1~ GIORNO DI SCUOLA NUOVI ISCRITTI  S. dell’Infanzia
Luogo di incontro: classe 2A primo piano — plesso G. Modugno

Componenti: Galluzzi G., Caserta A., Schena M., Pacello R., Annese A., Maellaro M., Laselva R., Leoci V.,
Scarafino I., Loconte M.
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Coordinatrice: Scarafino I.
Segretario verbalizzante: Schena M.

Il Gruppo di lavoro dovra:

Condividere linee comuni per I'accoglienza del primo giorno di scuola degli alunni di nuova iscrizione e per
I'allestimento degli spazi.

N. B.: I'accoglienza si svolgera nei rispettivi plessi.

2. ACCOGLIENZA 1~ GIORNO DI SCUOLA NUOVI ISCRITTI S. Primaria e S. Secondaria 1° grado
Luogo di incontro: classe 2A piano rialzato — plesso G. Galilei
Componenti:
Docenti Primaria: Palmisani G., Danese E., Chiarella A., Amodio A., Aprile D., Satalino M., Calderaro L., Messa A.,
Cariola S,,
Docenti S. Secondaria di 1° grado: Contento L., Muolo M. F., Pace M. T., Lo Caputo O., Zazzera A., Capozzi L.,
Todisco S., Leoci M., Sciacovelli S.
Coordinatore: Palmisani G.
Segretario verbalizzante: Zazzera A.

Il Gruppo di lavoro dovra:

Condividere linee comuni per I'accoglienza per il primo giorno di scuola degli alunni di nuova iscrizione e per
I'allestimento degli spazi.

N. B.: I'accoglienza si svolgera in Aula Magna/atrio plesso G. Paolo Il per i rispettivi alunni.

3. ORGANIZZAZIONE DIDATTICA TEMPO PIENO S. Primaria
Luogo di incontro: classe 1C 1° piano — plesso G. Modugno
Componenti: tutti i docenti assegnati alle classi a T. P. non impegnati in altri gruppi
Coordinatore: Panaro A.M.
Segretario verbalizzante: Barnaba M.V.

Il Gruppo di lavoro dovra:

Redigere un documento di programmazione per |’attuazione della didattica nelle classi a Tempo pieno, con
I'indicazione di linee metodologiche specifiche che dovranno essere adottate da tutte le classi a T. P. nel corso
dell’a. s.

4. ORGANIZZAZIONE CORSI DI STRUMENTO MUSICALE S. Secondaria di 1° grado
Luogo di incontro: Classe 3D 1° piano — plesso G. Galilei
Componenti:. Caiaffa D., Calabrese V., Di Girolamo G., Giangrande A., Lenoci G., L’Abbate G., Manisco V.,
Intini A.
Coordinatore: Lenoci G.
Segretario verbalizzante: Intini A.

Il Gruppo di lavoro dovra:
Awviare la programmazione delle attivita di strumento da realizzare nel corso dell’a. s.

5. ACCERTAMENTO COMPETENZE ALUNNI STRANIERI S. Secondaria di 1° grado
Luogo di incontro: Classe 3A 1° piano — plesso G. Galilei

Componenti: Muolo S., Vitto A., Simone M. L., Sansone M.

Coordinatore: Simone M. L.
Segretario verbalizzante: Vitto A.
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Il Gruppo di lavoro dovra:

-in orario 9.00/10.00 organizzare e/o integrare le prove di accertamento in uso.

- in orario 10.00/12.00 accogliere 'alunno in ingresso (gia avvisato a cura della Segreteria); procedere alla
somministrazione di tre prove di accertamento, rispettivamente di Italiano, Matematica e Lingua straniera;
procedere alla valutazione delle stesse, alla stesura del verbale e alla consegna del materiale alla D.S.

In caso non vi siano alunni per i quali procedere con I'accertamento delle competenze, i docenti del gruppo
continueranno i lavori unendosi al gruppo Accoglienza nuovi iscritti.

6. ALLESTIMENTO CLASSI + AULE SOSTEGNO S. Secondaria di 1° grado
Luogo di incontro: Classe 1A piano rialzato — plesso G. Galilei
SENZA VERBALE
Componenti: Palmitessa G., Dileo A. L., Romano A., Fanelli S. e docenti di sostegno di nuova assegnazione.

Il Gruppo di lavoro dovra: effettuare la ricognizione di quanto gia presente nelle aule al fine di effettuare
I'allestimento delle carte geografiche nelle classi e di quanto altro si riterra necessario secondo la disposizione
delle classi valida per questo a. s. (Es. Classi I: carte Italia e Europa; Classi Il: Carte Europa e Planisfero; Classi lll:
Planisfero + Carte Regno Unito ecc. + varie ed eventuali — il materiale dovra essere reperito/selezionato tra
guanto disponibile a scuola anche rivolgendosi alle collaboratrici scolastiche); il gruppo dovra effettuare anche
la rimozione/il riordino del materiale ancora eventualmente presente e predisporre una eventuale lista spese.

7. ALLESTIMENTO AULE SOSTEGNO S. Primaria G. Modugno
Luogo di incontro: nel plesso G. Modugno
SENZA VERBALE
Componenti: Ricco R., Tinella M., Zaccaria D., Masi M. T., Pellico L., Teofilo L., Sampietro G._e docenti di
sostegno di nuova assegnazione.

Il Gruppo di lavoro dovra: effettuare la ricognizione e il riordino del materiale, curare I'allestimento degli
ambienti e predisporre una eventuale lista spese.

8. ALLESTIMENTO NUOVI AMBIENTI Sede Centrale S. Primaria e S. Secondaria di 1° grado
Luogo di incontro: Laboratorio di Scenografia piano rialzato — plesso G. Galilei
SENZA VERBALE
Componenti:
Docenti Primaria: Ranieri L., Migailo M., Demarco M., Papa A., Calderaro V., Mastrandrea A.
Docenti Secondaria di 1° grado: Cazzorla A., Pagliarulo M., Tricarico D., Bagordo G.,
Coordinatori: Ranieri L., Cazzorla A.
Il Gruppo di lavoro dovra: curare I'allestimento degli ambienti di nuova costituzione.

9. ALLESTIMENTO LABORATORIO SCIENTIFICO S. Primaria e S. Secondaria di 1° grado
Luogo di incontro: Laboratorio Scientifico 2° piano — plesso G. Galilei
SENZA VERBALE
Componenti:
Docenti Primaria: Buscicchio A., Biasi M
Docenti Secondaria di 1° grado: Savoia A., Ribaud M. R.

Il Gruppo di lavoro dovra: effettuare la ricognizione e il riordino del materiale, curare I'allestimento dell’
ambiente e predisporre una eventuale lista spese.
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10. ALLESTIMENTO LABORATORI di INFORMATICA — STRUMENTAZIONE CLASSI
nei rispetti plessi di S. Primaria e Secondaria di 1° grado
Luogo di incontro: Laboratorio di Informatica 2° piano — plesso G. Galilei / aula plesso G. Paolo Il
SENZA VERBALE
Componenti:
Docenti S. Primaria: Montanaro C., Liuzzi M. (Giovanni Paolo Il)
Docenti S. Secondaria di 1° grado: Garganese V., Pirrelli C., Lovecchio S.

Il Gruppo di lavoro dovra: effettuare la ricognizione e il riordino del materiale, curare I'allestimento degli
ambienti e predisporre una eventuale lista spese.

11. ALLESTIMENTO “Bentornati” SEZIONI E SPAZI COMUNI_ S. dell’Infanzia
nei rispettivi plessi
Luogo di incontro: nei rispettivi plessi
SENZA VERBALE
Componenti: Ancona T., Caserta Adele, Turi A., Laselva R., Marseglia ., Leoci R., Tari A., Leoci D., Lacirignola C.

Il Gruppo di lavoro dovra: curare I'allestimento degli ambienti (androni di ingresso/corridoi/aule ecc.)per il
“Bentornati” degli alunni.

12. ALLESTIMENTO “Bentornati” AULE E CORRIDOI S. Primaria G. Modugno
Luogo di incontro: nel plesso G. Modugno
SENZA VERBALE
Componenti: Dileo A., Spinosa G., Santostasi A., Cazzorla M. Leoci R., Guida M.
Coordinatore: Spinosa G.

Il Gruppo di lavoro dovra: curare I'allestimento degli ambienti (androni di ingresso/corridoi/aule ecc.)per il
“Bentornati” degli alunni.

13. ALLESTIMENTO “Bentornati” AULE E SPAZI COMUNI_S. Primaria G. Paolo Il
Luogo di incontro: nel plesso G. Paolo Il
SENZA VERBALE
Componenti: Malerba G., Dimola G., Satalino M., Mastroviti E.
Coordinatore: Malerba G..

Il Gruppo di lavoro dovra: curare I'allestimento degli ambienti (androni di ingresso/corridoi/aule ecc.)per il
“Bentornati” degli alunni.

14. PROGRAMMAZIONE COMUNE MANIFESTAZIONI/CELEBRAZIONI - S. dell’Infanzia
Luogo di incontro Classe 3C 1° piano — plesso G. Modugno
Componenti: Dalena M., Valenzano A., Mazzone A., Russo R., Lacitignola A., Giannuzzi C., Agherbino L., Longo A.
Coordinatore: Dalena M.
Segretario verbalizzante: Mazzone A.

Il Gruppo di lavoro dovra: programmare e calendarizzare le varie manifestazioni e celebrazioni dell’'intero anno
scolastico (Es. festa dei nonni, festa del papa ecc.) fissando criteri comuni e prevedendo anche quali di queste
potranno essere svolte in comune in Sede Centrale (Es. festa del saluto ai cinquenni).
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15. PROGETTO ERASMUS ecc. S. Secondaria di 1° grado
Luogo di incontro: Classe 3B 1° piano — plesso G. Galilei
Componenti: Tournier F., Lamanna A., Matarrese G.
Coordinatore: Tournier F.
Segretario verbalizzante: Matarrese G.
Il Gruppo di lavoro dovra: valutare e progettare una eventuale prossima partecipazione al progetto Erasmus o
ad altri eventuali progetti in lingua straniera (valevoli anche per la S. Primaria).

16. VALUTAZIONE S. Primaria
Luogo di incontro: Classe 2C 1° androne piano - plesso G. Modugno
Componenti: Pipoli F., Rotondo P., Rotolo P., Lamanna A,,
Coordinatore: Pipoli F.
Segretario verbalizzante: Rotondo P.

Il Gruppo di lavoro dovra: rivedere e rielaborare il giudizio globale degli apprendimenti, con particolare
riferimento agli alunni BES e agli alunni di 5 classe.

GIOVEDI 5SETTEMBRE ore 08.30/12.30

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (Infanzia, Primaria, Secondaria di 1° grado)

INDICAZIONI GENERALI
(si invita ad una attenta lettura e al rispetto delle date e delle modalita di consegna)

1. | docenti coordinatori avranno cura di reperire e socializzare tempestivamente i materiali utili ai
lavori.

2. Sipotranno formare dei sottogruppi di lavoro (consigliabili per un celere adempimento dei compiti),
per diversi ordini di scuola e/o discipline, MA IL VERBALE SARA UNICO.

| verbali saranno redatti al computer dai Coordinatori su modello scaricabile dal sito d’Istituto, con la
chiara indicazione del tipo di riunione, numero progressivo dei verbali nonché dei docenti presenti e
assenti. | verbali dovranno riportare i punti in trattazione secondo un elenco NUMERICO esattamente
corrispondente ai punti dell’o.d.g.

3. Verbali ed eventuali schede di progetto PTOF1 (scaricabili dal sito nella sezione Modulistica) devono
essere inviati all’indirizzo di posta elettronica della scuola Baic87300d@istruzione.it entro le ore 12.00
di Martedi 10 Settembre.

4. Ciascun Dipartimento produrra due PIANI DI LAVORO: uno riferito alla S. PRIMARIA ed uno riferito alla
S. SECONDARIA di 1° grado, ciascuno contenente le UdA e le Prove d’Ingresso.

A cura del docente coordinatore, copia cartacea o file delle PROVE D’INGRESSO concordate dovranno
essere messe a disposizione di ciascun docente interessato in anticipo rispetto alla data di consegna del
PIANQ, e cioeé entro Martedi 10 Settembre, in tempo utile per I'inizio dell’anno scolastico.



mailto:Baic87300d@istruzione.it

A 3 O\ j fg
\( - ; u NSW AMenisterc detl Itwacione
Q N\ i i ; kr‘c\ la scuola

Ministero dell' it
dell " Uncversits o della

UNIONE EUROPEA \\&
Fondo sociale europeo
Fondo europeo di sviluppo regionale \

Contro Risorse Istituto Comprensivo ol ad
Interculturali “G. Modugno - G. Galilei” Indirizzo Musicale
di Teritorio Via Europa Libera, 3 - 70043 Monopoli
Centro di erogazione Tel: 080/4136144 Fax: 080/4136294 Centro
II CPIA di Alt ditato Trinit
CPIA di Altamura Scuola Polo per (Handicap Accreditato Trinity
Codice fiscale n. 93423580724 Pec: Baic87300d@pec.istruzione.it E_mail: Baic87300d@istruzione.it

Invece, ciascun PIANO completo, regolarmente rilegato e riportante in frontespizio l'indicazione
“PIANO DI LAVORO DEL DIPARTIMENTO ... a.s. 2023/24” per la S. PRIMARIA oppure S. SECONDARIA di
1° grado, va consegnato in cartaceo alle docenti Pipoli F./Serafino M. T. (non va inviato come allegato
dei verbali) entro le ore 12:00 di Lunedi 30 Settembre.

| componenti della S. dellINFANZIA faranno confluire le deliberazioni didattiche concordate nel
Dipartimento, all'interno del DOCUMENTO DI PROGRAMMAZIONE DI INTERSEZIONE, che andra
consegnato in cartaceo alle docenti Pipoli F./Serafino M. T. entro le ore 12:00 di Lunedi 30 Settembre.

| file dei lavori svolti laddove richiesti devono essere consegnati alla Dirigente scolastica per il tramite
delle docenti Pipoli F. o Serafino M. T. entro le ore 12:00 di Lunedi 30 Settembre.

Ordine del giorno (comune a tutti i Dipartimenti tranne Inclusione)

1.

ouhkwWwN

7.

Aggiornamento Curricolo verticale — Piano di lavoro — UdA;

Verifiche di ingresso;

Eventuali verifiche comuni per classi parallele per momenti dell’a. s.;

Impostazione attivita da svolgere durante le prime settimane;

Priorita strategiche come da PdM (vedi PTOF 2023/24 da pag. 48);

Eventuali proposte su Scheda PTOF per progetti curricolari (senza oneri) e/o extracurricolari (con
oneri), in tal caso con la chiara indicazione dei docenti conduttori;

Varie ed eventuali.

Ordine del giorno del Dipartimento Inclusione:

1.

newN

o

Condivisione di criteri per la formulazione dell’orario di servizio;

Lettura condivisa del PAI;

Conferma/Rinnovo componenti GLI.

Socializzazione e aggiornamento Protocollo Inclusione;

Eventuali proposte su Scheda PTOF per progetti curricolari (senza oneri) e/o extracurricolari, con la
chiara indicazione dei docenti proponenti/conduttori.

Varie ed eventuali.
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COMPOSIZIONE DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI e sedi delle riunioni c/o il plesso G. Galilei
(eventuali errori o omissioni vanno segnalati alle docenti Pipoli F. e/o Serafino M. T.).

MATERIE LETTERARIE
SEDE: Aula Magna
Coordinatore: Altamura A.

Infanzia: Mazzone A., Lacitignola A.,
Giannuzzi C., Caserta Anna.
Primaria: Demarco M., Lamanna A.,
Palmisani G., Rotondo P. Spinosa G.,
Gentile D., Rotolo Maria, Ranieri L.,
Secondaria di 1" grado: Altamura A,
Contento L., Dilauro P., Muolo M.F.,
Muolo S., Pace M. T.,

Sambo Cataldi A. Serafino M. T.

SC. MATEMATICHE
SEDE: Classe 3A 1/ piano
Coordinatore: Savoia A.

Infanzia: Turi A., Galluzzi, G.,
Loconte M., Annese A.
Primaria: Cazzorla C, Danese
E., Biasi M., Papa A., Buscicchio
A., Montanaro C., Muolo F, ,
Barnaba V., Micciantuono G.,
Aprile D.

Secondaria di 1™ grado:
Garganese V., Lovecchio S.,
Ribaud M.R., Savoia A., Vitto A.

LINGUE STRANIERE
SEDE: Biblioteca
Coordinatore: Todisco S.

Infanzia: Longo A., Marseglia I.,
Schena Maellaro M. A.
Primaria:., Chiarella A., Amodio
A. M., Amodio M., Liuzzi M. G.
Secondaria di 1™ grado: Leoci
M., Sansone M., Sciacovelli S.,
Todisco S., Tournier F., La
Paglia C.

TECNOLOGIA
SEDE: Classe 3B 1™ piano
Coordinatore: Pirrelli C.

Infanzia: Pacello R., Leoci R., Leoci
V.,
Primaria: Dimola G., Mastrandrea A,

RELIGIONE
SEDE: Classe 2A p. rialzato

ARTE E IMMAGINE
SEDE: LAB. di ARTE 2" piano

Coordinatore: Cariola S.

Infanzia: Agherbino L.
Primaria: Cariola S., Messa A.
Secondaria di 1™ grado:

Coordinatore: Capozzi L.

Infanzia: Caserta Adele, Ancona
T., Russo R., Leoci D.
Primaria: Mastroviti E., Panaro

SEDE: Classe 3C 1" piano
Coordinatore: Formica A.

Infanzia: Giacalone L., Laselva R.,
Tari A.

Primaria: Formica A. Leoci R., Guida
Secondaria di 1" grado:

Caiaffa D., Calabrese V.,

Di Girolamo G., Giangrande A.,
Lenoci G., L’Abbate G., Manisco V.,
Intini A. Matarrese G., Argese C. e
docente in fase di assegnazione

SEDE: classe 1A p. rialzato
Coordinatore: Locaputo O.

Infanzia: Scarafino I., Maellaro
M.

Primaria: Migailo M., Satalino
M.,

Secondaria di 1" grado:
Bagordo G., Locaputo O.

Dileo A., Ruggieri T. Palmitessa G. A.,Calderaro L., Favia A, Guida

Secondaria di 1™ grado: M.,

Cazzorla A., Pirrelli C. Secondaria di 1" grado:
Capozzi L., Pagliarulo M.

MUSICA E STRUMENTO ED. FISICA INCLUSIONE

SEDE: Classe 1B p. rialzato
Coordinatore: Simone M. L.

Infanzia: Dalena M., Lacirignola
C.

Primaria: Sampietro G., Ricco R.,
Tinella M., Santostasi A, Malerba
G., Calderaro V., Pipoli F.,
Zaccaria D., Teofilo L., Pellico L.
L., Masi M. T. e docenti in fase di
assegnazione

Secondaria di 1™ grado:

Dileo A., Fanelli S., Romano A.,
Simone M. L., Tricarico D.,
Zazzera A., Pugliese M.,
Loperfido F. e docenti in fase di
assegnazione
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Scuola ad
Indirizzo Musicale

Centro
Accreditato Trinity

E_mail: Baic87300d@istruzione.it

VENERDI 6 SETTEMBRE

ore 08.00/12.00
S. INFANZIA — c/o i Plessi

INTERSEZIONE DI PROGRAMMAZIONE

Ordine del giorno:

2. Varie ed eventuali.

1. Programmazione in coerenza con il Curricolo verticale;

ore 08.00/12.00

S. PRIMARIA - ¢/o Sede centrale
INTERCLASSE DI PROGRAMMAZIONE

Ordine del giorno:

2. Varie ed eventuali.

1. Programmazione in coerenza con il Curricolo verticale;

ore 08.30/13.00

S. SECONDARIA - CONSIGLI CLASSI 2/ e 3/~ (30 minuti per classe)

h. 08.30/09.00 Classe 2* A h.10.00/10.30 Classe 3A B h.11.30/12.00 Classe 22D
h.09.00/09.30 Classe 3* A h.10.30/11.00 Classe 2 C h.12.00/12.30 Classe 3D
h.09.30/10.00 Classe 2 B h.11.00/11.30 Classe3A C h.12.30/13.00 Classe 2 E

Ordine del giorno:

1.Condivisione problematiche relative ad alunni BES, H e/o in ripetenza e/o di nuovo inserimento;
2.Prove d’ingresso concordate nei Dipartimenti;
3.Individuazione dei contenuti in base ai Piani di Lavoro dei Dipartimenti e avvio Programmazione in
coerenza con il Curricolo verticale.

LUNEDI 9 SETTEMBRE

ore 08.30/13.00
S. INFANZIA — c/o i Plessi

INTERSEZIONE ORGANIZZATIVA

Ordine del giorno:

1. Allestimento ambienti per I’accoglienza anche sentito il gruppo di lavoro.

ore 08.30/13.00
S. PRIMARIA - c/o i Plessi

INTERCLASSE ORGANIZZATIVA

Ordine del giorno:

1. Allestimento ambienti per I’accoglienza anche sentito il gruppo di lavoro.
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h. 08.00/09.00 Classe 1* A
h. 09.00/10.00 Classe 1 B
h.10.00/11.00 Classe 1A C
h.11.00/12.00 Classe 1A D
h.12.00/13.00 Classe 1A E

Ordine del giorno:

El e
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Conoscenza degli alunni attraverso la lettura di documenti;

Condivisione problematiche relative ad alunni BES, H e/o in ripetenza;

Prove d’ingresso concordate nei Dipartimenti;

Individuazione dei contenuti in base ai Piani di Lavoro dei Dipartimenti e avvio Programmazione in
coerenza con il Curricolo verticale.

MARTEDI 10 SETTEMBRE

ore 09.00/13.00
S.INFANZIA - c/o i Plessi

INTERSEZIONE ORGANIZZATIVA

Ordine del giorno:

1. Allestimento ambienti per I'accoglienza anche sentito il gruppo di lavoro.

ore 09.00/13.00
S. PRIMARIA - c¢/o i Plessi

Ordine del giorno:

INTERCLASSE ORGANIZZATIVA

1. Allestimento ambienti per I'accoglienza anche sentito il gruppo di lavoro.

ore 09.00/11.00
S. SECONDARIA
GRUPPI DI LAVORO:

Ordine del giorno:

1. ACCOGLIENZA 1" GIORNO DI SCUOLA NUOVI ISCRITTI
2. ORGANIZZAZIONE CORSI DI STRUMENTO MUSICALE
3. ALLESTIMENTO CLASSI + AULE DI SOSTEGNO

1. Continuazione dei lavori avviati.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Antonella Demola
Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs.n 39/1993




