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AI Docenti dell’I.C. 

Al D.S.G.A  

Ai Collaboratori Scolastici 

Al Sito Web d’istituto 

 

OGGETTO: Disposizioni su richiesta di fotocopie. 

 

Si comunicano le seguenti disposizioni: 

 

 Allo scopo di contenere i costi di carta e toner, tutti i docenti sono invitati a ridurre al 

minimo la richiesta di fotocopie. 

 La richiesta di fotocopie può riguardare materiale utile alle prove di verifica e alla didattica 

differenziata, non già copertine, schede di esercitazione o materiale didattico presente 

sui libri di testo. 

 Ai docenti non è consentito richiedere fotocopie di urgenza alle ore 8:00.  

 Quando necessario, i docenti dovranno rivolgersi con congruo anticipo esclusivamente ai 

collaboratori scolastici preposti, Sig.ra Galanto Rosa e  Sig.ra Rotondo Paola, e consegnare 

loro la matrice della fotocopia, con l’indicazione del nome del docente e del numero delle 

fotocopie richieste. I collaboratori terranno il conteggio delle copie richieste da ciascuno.  

 E’assolutamente vietato mandare gli alunni presso le collaboratrici scolastiche per 

richiedere fotocopie. 

 

  

 

                                    LA  DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                             Prof.ssa Antonella Demola 
  Firma autografata omessa ai sensi dell’art.3 del D. Lgs. n 39/1993 
 

 

 

 

 

 


